LIEN POAN LAO PONG TINH HAI DUOCNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG THANH PHO CHI LINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé:oz:)(’ /HD-LDLD Chi Linh, ngay 10 thang 9 nam 2019

) HUONG DAN
To chirec Hoi nghi Can bg cong chire, vién chirc, ngwoi lao dong
Cac nha truomg nam hoc 2019-2020

Can ctr Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thue hién
dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nude va cac don vi sy nghiép
cong lap;

Thue hién huéng din ctia Ban thuong vu LDLP tinh Hai Duong vé viée to
chire Ho1 nghi cdn bd cong chirc, vién chirc (CBCC,VC), Hoi nghi nguoi lao dong
(NLD) nam hoc 2019-2020 trong cac CDCS trudng hoc.

Phat huy vai tro cia t6 chitc cong doan trong viée thue hién quy ché dan chu
& co s& gop phan xdy dung co quan, don vi, nha trudmg va hoat dong cong doan
vitng manh, ddm bao quyén va loi ich hop phap chinh déng cta cén bd vién chirc,
ngudi lao dong. Ban thuong vu LPLD thanh phd yéu ciu cic cong doan co s&
trudng hoc phéi hop voi Tha trudng don vi thuc hién td chire Hoi nghi Céan bo
cong chure, vién chirc, nguoi lao ddng vai nhitng ndi dung nhu sau:

A.MUC PICH YEU CAU.

I. Muc dich.

1. Hoi nghi cén bd cong chirc, vién chire, nguoi lao dong (CBCC, VC, NLD)
nham phat huy quyén lam chd, tip hop sitc manh tip thé va ning luc séng tao cla
mdi can bd cong chire, vién chirc, ngudi lao dong, céc t6 chirc doan thé trong don
vi nham thuc hién t6t nhat nhiém vy nim hoc 2019-2020 va xay dung co quan, don
vi trong sach vitng manh, dat chuéan van hoa.

2. Téng két, danh gia két qué thuc hién cac phong trao, cac cudc van dong
cia ndm hoc trudc, rut ra bai hoc kinh nghiém, tim gidi phap tiép tuc thuc hién
hi€u qué cac phong trao thi dua, cac cudc van dong trong nam hoc 2019-2020, gbp
phan nang cao chét lugng, hiéu qua gido duc va dao tao.

3. Thong qua hoi nghi dé phat dong CBCC, VC, NLD tiép tuc thyuc hién céc
phong trao thi dua, cic cudc van dong “Dan chu-Ky cuong-Tinh thuong-Trach
nhiém” va cudc van dong “Modi théy, co gido la mot tAm guong dao dic, tu hoc va
sang tao”, nhét 13 phong trao thi dua: "Hai tét", "Xdy dung truong hoc than thién,
hoc sinh tich cuec”. Dic biét 1a phong trao “Déi mdi, sdng tao trong day va hoc” do

B6 GD&DT moi phat dong nham dép Gmg yéu cdu d6i méi gido duc hién nay.
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IL Yéu céu.

Hoi nghi phai dugc tién hanh thuc sy din chu, doan két, thiét thuc, dam bao
dtng myc dich, yéu cau, nodi dung va thoi gian d& ra, quén triét ddy du ndi dung,
tinh than Nghi dinh 04/2015/ND-CP cua Chinh phu vé thuc hién dén chy trong hoat
dong cuia co quan hanh chinh nha nuéc va cac don vi su nghiép cong lap.

B. NOI DUNG TIEN HANH.

I. Céng tic chuin bi.

Ban chip hanh Céng doan co sé chuin bi cdac ngi dung sau:

+ Tap hop béo cdo két qua phong trao thi dua ndm hoc 2019-2020.

+ Phat dong CBCC,VC, NLD hudng ng cic phong trao thi dua va cic cudc
véan dong 16m, tap hop dang ky cac danh hiéu thi dua ndm hoc 2019-2020.

+ Hudng dan Ban Thanh tra nhan dan viét bao cdo két qua hoat dong thanh
tra nam hoc 2018-2019 va xay dung k& hoach kiém tra gidm sat nam hoc 2019-
2020 theo ndi dung diéu 11 Nghj dinh s 04/2015/ND-CP cua Chinh phu.

IL Tién trinh t6 chitc hdi nghi.

1. Hi nghi cap tb.

Trude khi t6 chirc hdi nghi toan don vi it nhat 1 tudn, céc don vi phai 6
chirc xong hdi nghi cp t6. Hinh thic hoi nghi cdp t6 nhu sau:

- Chii toa: La Tb trudng chuyén mon va TS truong cong doan. Chu toa hoi
nghi chi dinh thu ky ghi bién ban.

- Ngi dung:

+ Tong két danh gi4 viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi ndm hoc 2018- 2019;
dé ra phuong huéng nhiém vy, gidi phap thuc hién nim hoc 2019-2020 cua td.
Trong d6 chi trong viéc déanh gid hiéu qua gido duc, gifta chét lugng "dau vao" va
két qua "déu ra" cia timg tap thé, c4 nhan trong to.

+ Théng qua toan bd céc bdo cdo dy thao do Hiéu trudng nha trudng, Chu
tich cong doan co s& chudn bi dé can bd cdng chire, vién chire, nguoi lao dong
trong td thao luén, tham gia dong gop, dé xuét y kién, kién nghi. Trong do, di sau
vao ndi dung, gidi phap thuc hién nhiém vu va viéc thuc hién quy ché dan cha cua
don vi (cac y kién, kién nghi clia c4c c4 nhén trong t& phai duoc thu ky ghi lai bing
van ban gii vé Thii truéng don vi va chi tich CDCS d tap hop, gidi trinh trudc
hoi nghi toan thé).

+ Pang ky cac danh hiéu thi dua ciia tap thé td va c4 nhan trong t& nim hoc
2019-2020.

+ Sau hdi nghi, t6 truéng chuyén mén va tb truéng cong doan gui toan bd
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bién ban hoi nghi cip 6, danh sach ding ky thi dua cho thi trudng don vi va chi
tich cong doan co quan dé tdng hop bao cao trude hdi nghi toan don vi.

2. Tap hop ¥ kién Hoi nghi & cac to

Chu tich cong doan phdi hop voi Hiéu truéng nha trudng chi dao va theo
dsi, don dde viéc td chie hdi nghi & céc t&; can cir bién ban hdi nghi clia céc to
chiu trach nhiém tdng hop chung dé hoan chinh béo cdo chinh thire, thdng nhét cac
ndi dung cin giai trinh trudc hoi nghi toan don vi.

3. T chitc hdi nghi toan don vi

- Dbi véi chc trudng cdng 1ap, Trung tim GDNN-GDTX thanh phd: T6 chirc Hpi
nghi can by Cong chirc, vién chirc, nguwoi lao dong nam hoc 2019-2020.

- Béi v6i co s& gito duc ngoai cong 14p: t6 chirc Hi nghi ngwoi lao dong nim
hoc 2019-2020.

3.1. Thanh phan hdi nghi:

- Pai biéu LDLD thanh phd (don vi theo d5i thuc hién quy ché dan chi)

- Phong gido duc do tao thanh phd (Pon vi quén 1y truc tiép vé chuyén mon)

- Lanh dao dia phuong noi don vi dong quéan.

- Toan thé Can bd Cong chitc, vién chirc, Ngudi lao dong ciia don vi.

* Thanh phan Poan chii tich: 03 d/c gom:

- Thu trudng don vi;

- Chu tich cong doan co sd;

- Pai dién c4n bo cbéng chirc tidu biéu.

* Thanh phan Poan thw ky: 02 d/c, trong d6 01 thu ky ghi bién ban héi
nghi; 01 thu ky ghi Nghi quyét hoi nghi.

3.2. N6i dung hgi nghi:

Thuc hién theo dung nhitng ndi dung quy dinh tai didu 5 Nghi dinh
04/2015/ND-CP ctia Chinh phil, gom:

a) Kiém diém, dénh gid két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi CBCC, VC,
NLD nam hoc trudc, so sanh nhitng viéc da lam dugc, chua lam dugc, nhitng chi
tiéu d4 d& ra nim hoc trude, két qua thue hién. Panh gié, tdng két va kiém diém
trach nhiém cta ngudi dimg ddu co quan, don vi, timg ¢4 nhan, tip thé trong viéc
thuc hién ké hoach cong tdc hang ndm; thao luan, ban bién phap thuc hién ké
hoach céng tac ndm tdi ciia nha trudong. '

b) Can b, cong chirc, vién chirc tham gia y kién déng gbp, phat biéu tham
luan; Hiéu trudng giai dap nhitng thic méc, kién nghi cia CBCC,VC, NLD.

¢) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan, don vi.



d) Ban céc bién phap cai tién diéu kién 1am viéc, nang cao doi séng cia cén
bo, cong chure, vién chire trong co quan, don vi.

d) Ban Thanh tra nhan dan b4o co két qua hoat dong kiém tra giam sat ndm
hoc 2018-2019 va phuong hudéng hoat dong niam hoc 2019- 2020; biu Ban Thanh
tra nhan dan theo quy dinh ctia phap luat néu hét nhiém ky 2 nam.

e) Cong khai két qua thi dua nam hoc trudc, khen thudng ca nhan, tap thé co
thanh tich trong cong tac.

g) Dang ky thi dua céc tap thé, c4 nhén, phat dong phong trao thi dua va ky
két giao uée thi dua giira Thi truéng don vi véi tb chire cong doan.

3.3. Trinh ty chwong trinh Hoi nghi

3.3.1. Bau dodn chii tich, thw ky, thong qua nji dung, chwong trinh hji
nghi.

3.3.2. Thu truong don vi:

- Béo céo két qua thuc hién Nghi quyét Hoéi nghi CBCC, VC, NLD nim hoc
2019-2020 va phuong huéng nhiém vu, chi tiéu, bién phép, thuc hién nhiém vu
nam hoc 2019-2020.

- Béo cdo cong khai cdc ndi dung theo quy dinh Diéu 7, Diéu 8 Nghi dinh
04/ND-CP.

- Xay dung, bd sung cac qui ché, quy dinh hoat dong ndi bd (Thu- chi, tiéu
chuén dénh gia thi dua, khen thuéng; quy dinh c4c ché do phc loi tap thé; qui
dinh né nép sinh hoat, tham quan du lich, tham- viéng, hiéu hy...). Quy ché noi bd
can tap trung vao xay dung cac ndi dung cu thé, thiét thuc mang tinh ndi bo (Cac
quy ché duoc stra dbi, bd sung trén co s¢ gdp y tir hoi nghi cac to).

3.3.3. Chu tich cong doan co so:

- B4o céo toéng két phong tréo thi dua, céng bd cac quyét dinh khen thudong
va diéu hanh trao thudng (néu cb).

- Bdo céo téng hop céc kién nghi, dé xuét cta hoi nghi cép t6.

3.3.4. Trwéng ban thanh tra nhéin dan: Bio céo két qua hoat dong thanh tra
nam hoc 2018-2019 va xay dung ké hoach kiém tra gidm sat nam hoc 2019-2020.

3.3.5. Cdc y kién thio ludn, b6 sung tai hgi nghi: Phat huy dan chu, céc y
kién théo ludn tap trung vao cac vain dé 16m, tdm anh huéng toan don vi, ban cac
giai phap thuc hién, cac vudng méc va dé xuét trong qua trinh thuc hién.

3.3.6. Thu truong don vi:

- Tiép thu, giai trinh céc ¥ kién, kién nghi, d& xuit cia CBCC, VC, NLD.

- Két luan théng nhét cac noi dung cin phai thuc hién trong toan don vi.



3.3.7. Chii tich céng doan co sé: Tiép thu va giai dap cac kién nghi cta can
b6 doan vién thudc pham vi trach nhiém cua cong doan co s0.

3.3.8. Biu Ban thanh tra nhan dan(néu co)

3.3.9. Chii tich cong doan co sé: Diéu hanh biéu quyét cac chi tiéu thi dua
ndm hoc 2019-2020 trén co s tap hop ding ky cac danh hiéu thi dua cta tap thé c4
nhan tlr hoi nghi 8.

3.3.10. Ky cam két thuc hién Nghi quyét Hoi nghi gitra Thu trudng don vi
va Chu tich cong doan co s6.

3.3.11. Thu ky: Thong qua Nghi quyét hoi nghi (Khong théng qua bién ban)

ITI. T6 chirc thyce hién

- Céc CDCS phdi hop véi thi truéng co quan hoan thanh viée t chirc Hoi
nghi chim nhit ngay 20/10/2019.

- Cdc CDCS bao cdo lich t6 chirc Hoi nghi ctia don vi v& Thudng tryuc
LDLD thanh phd. Sau hdi nghj giti Bién bin hi nghi vi Bin kj cam két giita
thi trudng co quan va cong doan (bin sao) vé T hwong trwe LDLD thanh phé.

- Viéc td chic Hoi nghi CBCC, VC, NLP can dugc BCH Cong doan co s&
phéi hop tot voi Ban giam hiéu chuén bj chu d4o ndi dung, dam bao dung trinh tu
cac bude tién hanh, trdnh hinh thirc qua loa dai khdi, can chu trong dén tinh thidt
thuc va hiéu quéa. Thong qua t6 chiac Hoi nghi cong chire, vién chirc, NLD céng
khai nhiimg néi dung ma cén bd céng chirc, vién chc, nguoi lao dong phai duoc
biét theo quy dinh tai Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh
phu.

Trén day 1a Huéng dan td chire Hoi nghi can bd cong chire, vién chic, Hoi
nghi nguoi lao ddng ndm hoc 2019- 2020. Céc Coéng doan co s& can ctt vao huéng
dan dé phéi hop Thit truéng don vi trién khai, t& chirc thuc hidn c6 hicu qué. Trong
qua trinh thyc hién c6 khé khan, vuéng méic cin phén 4nh, bdo cio kip thoi vé

Lién doan lao dong thanh phé dé c6 huéng giai quyét.

TM. BAN THUONG VU

Noinhin:

- CDCS céc truong MN, TH, THCS;
- CDbCS TT GDNN-GDTX;
-LuuLb.
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